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1 Einleitung

Die ISOfee ist eine innovative Softwareldsung zur Unterstitzung von Unternehmen bei der Imple-
mentierung und Pflege von Managementsystemen nach ISO-Normen. Sie bietet eine Vielzahl von
Funktionen, die es erméglichen, ISO-konforme Dokumente zu erstellen, Audits vorzubereiten und
die kontinuierliche Verbesserung des Managementsystems zu unterstiitzen.

Diese Benutzeranleitung soll hnen helfen, die ISOfee effizient zu nutzen und lhre spezifischen An-
forderungen im Zusammenhang mit ISO 9001, ISO 14001, ISO 27001 und ISO 45001 zu erfillen.
Sie fuhrt Sie durch die verschiedenen Funktionen und Features der Software und bietet Ihnen eine
umfassende Ubersicht tiber die Mdglichkeiten, die die ISOfee bietet.

In den folgenden Kapiteln werden die einzelnen Aspekte der ISOfee detailliert beschrieben:

Kapitel 2: Account-Einrichtung: Hier erfahren Sie, wie Sie lhren ISOfee-Account einrichten und die
ersten Schritte mit der Software durchfihren.

Kapitel 3: Funktionsbeschreibungen: Dieses Kapitel bietet eine detaillierte Ubersicht iber die
verschiedenen Funktionen der ISOfee, einschliesslich des Chats, der Dokumentenerstellung, der
Auditvorbereitung, der Normrevisionen und der ISO-Toolbox.

Wir hoffen, dass diese Benutzeranleitung lhnen hilft, die ISOfee optimal zu nutzen und Ihre Ziele im
Bereich des Qualitats-, Umwelt-, Informationssicherheits- und Arbeitssicherheitsmanagements zu
erreichen. Bei weiteren Fragen oder wenn Sie Unterstiitzung bendétigen, zégern Sie bitte nicht, un-
ser ISOfee-Support-Team zu kontaktieren:

e E-Mail-Support: isofee@sbz-ag.ch
e Telefon-Support: +41 43 888 04 01
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2 Account-Einrichtung

2.1 Einleitung

lhr Account wird durch das ISOfee-Supportteam erstellt. In diesem Zusammenhang wird auch ein
erster Benutzer angelegt. Im Anschluss erhalten Sie eine E-Mail mit einem Registrierungslink.

Durch das Anwéhlen dieses Links in der E-Mail werden Sie durch einen einmaligen Registrierungs-
prozess geflhrt. In diesem Schritt wird lhr ISOfee-Account eingerichtet. Nachfolgend werden diese
funf Schritte im Detail beschrieben.

2.2 Schritt 1: Passwort setzen

A
S
\?«' ISOfee

Passwort festlegen

Erstellen Sie ein Passwort, um Ihr Konto zu aktivieren

Neues Passwort

Mindestens acht Zeichen

Mindestens eine Zahl oder ein Sonderzeichen ($, @, !, #)

Neues Passwort bestatigen

In diesem ersten Schritt kdnnen Sie lhr Passwort fir die ISOfee eingeben. Das Passwort muss zwei
Mal eingegeben werden (zur Bestatigung).

Im Anschluss klicken Sie hier auf «Weiter».
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2.3 Schritt 2:

Login

E-Mail-Adresse

Passwort

A
2"55 ISOfee

Passwort vergessen?

In diesem Schritt kdnnen Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse sowie dem definierten Passwort aus

Schritt 1 anmelden.

Klicken Sie im Anschluss auf «Login».

2.4 Schritt 3: Unternehmensdaten

o—©O

lhre Organisation

Erzahlen Sie uns von Ihrem Unternehmen

Firma*
Stadt”

Webseite *

vy
¢ 1S0fee
o

Land*

Branche*

@

Bitte geben Sie in diesem Schritt einige wenige grundlegende Informationen zu lhrer Organisation
ein: Firma, Stadt, Land, Webseite und Branche.

Diese Basisangaben helfen der ISOfee, Ihre Unternehmensdaten bestmdglich aufzubereiten.

Nach Eingabe dieser Daten klicken Sie bitte auf «Weiter».
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Ihr Unternehmen wird gesucht

Wir suchen 6ffentliche Informationen, um Ihr Profil vorzubefiillen

O Handelsregisterdaten gefunden

In diesem nachsten Schritt werden lhre Unternehmensdaten durch die ISOfee aufbereitet. Die
Identifikation lhres Unternehmens bendtigt ca. 1 Minute.

& @ 0 .

Unternehmensdaten bestétigen

Stellen Sie sicher, dass die Unternehmensdaten korrekt sind

@ Wir haben einige Felder mit 6ffentlichen Informationen vorbefillt. Bitte priifen und korrigieren
Sie, was nicht stimmt.

Organisation &

Basisinformationen
Kennzahlen

Markt & Umfeld Risiken & Chancen

Firma ©

SBZ SCHWEIZER BILDUNGSZENTRUM AG K]

Zweck ®

Die Gesellschaft bezweckt die Erbringung von Dienstleistungen aller Art auf dem Gebiet
Weiterbildung fir Erwachsene beziiglich der Bereiche Wirtschaft, Management, Digitalisierung,
Sicherheit, Tierhaltung, Kreativitat, Bewegung, Gesundheit, Tourismus und Freizeit.

nn Ain 1inA hatraiht Uandal P

Rechtsform (&) Kapital ®

Aktiengesellschaft (AG) CHF 150'000

Mitglieder VR und GL ©

Verwaltungsrat und Zeichnungsberechtigte gemass 6ffentlich zuganglichen
Handelsregister-/SHAB-Daten: Adrian Melliger (Verwaltungsrat, Zeichnungsberechtigter; auf der
Website als Geschaftsfiihrer & Mitinhaber bezeichnet), Jirg Peter Baumgartner

n 2 A Qiman M Atan

~t

Eigentimer (O
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Im Anschluss werden die generierten Unternehmensdaten angezeigt. Diese sind in vier Reiter ge-
gliedert:

e Basisinformationen

¢ Organisation & Kennzahlen
e  Markt & Umfeld

e Risiken & Chancen

Die vier Reiter kdnnen direkt angewahlt werden. Ebenso kénnen Sie via «Weiter» zum nachsten
Reiter gelangen.

Sie haben bereits in diesem Schritt die Méglichkeit, Ihre vorgenerierten Unternehmensdaten anzu-
passen. Selbstverstéandlich kénnen Sie diese auch zu einem spéateren Zeitpunkt anpassen.

Klicken Sie nach der Bearbeitung der Unternehmensdaten im 4. Reiter auf « Weiter».

2.5 Schritt 4: Unternehmensdokumente

Unternehmensdokumente hochladen

Flgen Sie

kénnen spa

tatshandbucher, Richtlinien oder andere ISO-relevante Dateien hinzu. Sie

eit weitere hinzufigen

o

Wabhlen Sie eine Datei oder ziehen Sie sie hierher.

PDF, Word, Excel bis zu 50 MB pro Datei

Zuruck

Nach der Bestatigung der Unternehmensdaten in Schritt 3 haben Sie nun die Méglichkeit, Unter-
nehmensdokumente hochzuladen. Hier hochgeladene Dokumente lhres Unternehmens (bspw. ak-
tuelle ISO-Dokumentationen, Reglemente, Prozessbeschreibungen, Arbeitsanweisungen etc.) un-
terstltzen die ISOfee in allen Funktionen, um lhnen bestmdgliche, massgeschneiderte Resultate zu
liefern. Die ISOfee unterstitzt Word-, Excel- und PDF-Dateien.

Selbstverstandlich kénnen Sie entsprechende Dokumente auch zu einem spateren Zeitpunkt hoch-
laden oder wieder entfernen.

Klicken Sie im Anschluss auf «Weiter».
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2.6 Schritt 5: Bestatigungsdialog / Startdialog

Als letzter Schritt wird ein Bestatigungsdialog der Account-Einrichtung angezeigt.

o)
-°

Alles bereit

Ihr Arbeitsbereich ist bereit. Fragen Sie ISOfee alles zu Ihren Dokumenten oder zu ISO-Normen

Sie werden in wenigen Sekunden zu Ihrem Arbeitsbereich weitergeleitet

Im Anschluss werden Sie zum ISOfee-Startdialog weitergeleitet.

(4 Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche Guten Tag
4 SYSTEMAUFBAU v Wie kann ich lhnen helfen?
8 IS0 9001 Dokumente
Geben Sie eine Nachricht ein
8 IS0 14001 Dokumente
8 1S0 27001 Dokumente
B8 IS0 45001 Dokumente

& SYSTEMPFLEGE v @

©

Auditvorbereitung  Beta

&) Normrevisionen ' Beta

£ 1SO-TOOLBOX v

B® Prozessbeschreibungen

O Digitalisierung

&G Revisionen 2026

@b Unternehmensdaten

B3 Unternehmensdokumente

VF  Vera Fiziert

<O

In den nachfolgenden Kapiteln werden die einzelnen Funktionen der ISOfee detailliert beschrie-
ben.
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3 Funktionsbeschreibungen

3.1 Ubersicht

Eﬁ? 1SOfee

(4 Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche Guten Tag
& SYSTEMAUFBAU < Wie kann ich lhnen helfen?
ISO 9001 Dokumente

Geben Sie eine Nachricht ein

1ISO 14001 Dokumente

1ISO 27001 Dokumente

D D DD

I1SO 45001 Dokumente

& SYSTEMPFLEGE v %

©

Auditvorbereitung  Beta

&) Normrevisionen  Beta

£ 1SO-TOOLBOX v
@ Prozessbeschreibungen

O Digitalisierung

&3 Revisionen 2026

Gd Unternehmensdaten

B3 Unternehmensdokumente

VF  Vera Fiziert

<o

Das ISOfee-Login erreichen Sie liber nachstehenden Link: https://app.isofee.ch/.

Die einzelnen Funktionen der ISOfee kdnnen lber die Sidebar links aussen angesteuert werden.

Beim Start der Applikation wird standardmassig ein neues Chat-Fenster angezeigt und Sie kénnen

direkt mit einem ersten ISOfee-Chat starten.
Nachstehende Funktionen werden in den folgenden Kapiteln beschrieben:

¢ Neuer Chat

e Neuer Chat mit Websuche

e Systemaufbau - Dokumente

e Systempflege - Auditvorbereitung
e Systempflege - Normrevisionen

e |SO-Toolbox

e Unternehmensdaten

SBZ SCHWEIZER BILDUNGSZENTRUM AG | 8806 B&ach Sz
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e Unternehmensdokumente
e Benutzereinstellungen

3.2 Chat

Fir Chats mit der ISOfee stehen zwei Funktionen zur Verfliigung:
¢ Neuer Chat
¢ Neuer Chat mit Websuche

In der Funktion «Neuer Chat» wird ein neues Chat-Fenster gedffnet. Fiir diese Konversationen
werden lhre Unternehmensdaten sowie lhre Unternehmensdokumente mitbericksichtigt. In die-
sem Chat gibt es keinen Internetzugriff. Diese Funktion ist auf das Schweizer Datenschutzge-
setz ausgerichtet.

Die Funktion «Neuer Chat mit Websuche» &ffnet ein neues Chat-Fenster mit welchem Chats mit
Internetzugriff gefiihrt werden kénnen. In diesen Chats werden nur &ffentlich zugangliche Informa-
tionen aus lhren Unternehmensdaten geteilt. Inre Unternehmensdokumente werden in dieser
Funktion nicht berlcksichtigt. In diesen Chats empfehlen wir lhnen, keine internen, sensiblen
Daten einzugeben (Personen- und Firmendaten).

Sofern in Ihrem Account mehrere Benutzer registriert sind, sehen Sie immer nur lhre eigenen
Chats. D.h. die Chats der anderen Benutzer (im gleichen Account) sind fur Sie nicht einsehbar.

Guten Tag

Wie kann ich |hnen helfen?

Geben Sie eine Nachricht ein

@ 9
@ FAVORISIERTE CHATS v
@ Vorbereitung auf Uberwachungsa... @@
Erstellt: 11.09.2026 15:37:07
/ Chat umbenennen
M ALLE CHATS @ ChatI6schen b
Zusammenfassung von ISO 45001 o ISO 27001 Einfuhrung KMU Schweiz @)

Erstellt: 11.09.2026 15:38:15 Erstelit: 11.09.2026 15:07:48

@ Vorbereitung auf Uberwachungsa... @@
Erstellt: 11.09.2026 15:37:02
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Dokument oder Bild hochladen

e Ein Dokument (Biroklammern-lcon) oder ein Bild (Bild-Icon) kénnen fir den Chat hochgela-
den werden. Entsprechende Dokumente k&nnen auch via drag-and-drop in das Fenster
verschoben werden. Hier hochgeladene Dateien werden nicht in den Unternehmensdoku-
menten gespeichert, sondern stehen ausschliesslich fiir den entsprechenden Chat zur Ver-
figung.

Spracheingabe

e Uber das Mikrofon-Icon kann eine Sprachaufzeichnung gestartet werden. Nach einem Klick
auf dieses Icon startet die Spracheingabe. Ein erneuter Klick beendet die Aufzeichnung. Im
Anschluss wird der entsprechende Text transkribiert und kann im Chat verwendet werden.
Spracheingaben sind auch in Schweizerdeutsch méglich.

Chat-Favoriten

e Mit einem Klick auf das ®-lcon kann ein einzelner Chat als Favorit gekennzeichnet werden.
Ein erneuter Klick auf dieses Icon entfernt einen Chat aus den Favoriten. Die Favoriten wer-
den unterhalb des Chat-Fensters gesondert dargestellt («Favorisierte Chats») und Sie ha-
ben diese so immer im Fokus. Unterhalb werden samtliche Chats als Kacheln dargestellt -
sortiert nach Erfassungs- resp. Anderungszeitpunkt (absteigend).

Chat umbenennen

e Uber das Kontextmenii (Icon mit den drei Punkten) kann die Funktion «Chat umbenennen»
ausgewahlt werden. Mit dieser Funktion kann der durch die ISOfee generierte Beschrei-
bungstext eines Chats geandert werden.

Chat I6schen

e Uber das Kontextmenii (Icon mit den drei Punkten) kann die Funktion «Chat |6schen» auf-
gerufen werden. Durch diese Auswahl wird ein einzelner Chat dauerhaft geldscht. Diese
Aktion kann nicht rickgéngig gemacht werden.

SBZ SCHWEIZER BILDUNGSZENTRUM AG | 8806 B&ach Sz Seite 10 von 16



ISOfee

ISO. Genial effizient.

3.3 Systemaufbau - Dokumente

ISO 9001 Dokumente

Dokumente des Qualitatsmanagementsystems

(4 Neuer Chat

Neuer Chat mit Websuche -

® 1SO 9001 - 1. Kontext der Organisation o~

. antol 44 42 43 4 <> Neu generieren & Herunteriaden
(apite 1,42 3,44

4 SYSTEMAUFBAU v

8 1S0 9001 Dokumente

- 1SO 9001 - 2. Fuhrung & Qualitatskultur & Neu generieren & Herunteriaden

O3 1SO 14001 Dokumente Kaphel'>.1,5.2,53

8 1S0 27001 Dokumente

. 1SO 9001 - 3. Risiken & Chancen

Kapitel 6.1

8 1S0 45001 Dokumente £ Neu generieren & Herunterladen

£ SYSTEMPFLEGE v

o 1SO 9001 - 4. Prozessorientierung
Auditvorbereitung  Beta " | Kanitol 4.4, 8.1- 85 (1 Generieren

&) Normrevisionen  Beta

' 1SO 9001 - 5. , K &

£ 1SO-TOOLBOX v o €1 Generieren

Kapitel 7

B Prozessbeschreibungen

O Digitalisierung - 1SO 9001 - 6. Leistungsmessung & Bewertung £ Neu generieren &, Herunteriaden
Kapitel 9.1,9.2,9.3

) Revisionen 2026

. 1SO 9001 - 7. igkeit, Ethik & Di isierung

Kapitel 4.1, 4.2

(1 Generieren

@b Unternehmensdaten
. 1SO 9001 - 8. Betriebliche Ressourcen & Sicherheit

Kapitel 8.1

(1 Generieren
B5 Unternehmensdokumente

VF  Vera Fiziert ¢ da 1SO 9001 - 9. Qualitatsziele, Anderungen & Verbesserung

Kapitel 6.2, 10.1, 10.2 € Generieren

Fir die Dokumentation lhres ISO-Systems kénnen Sie pro Norm die erforderlichen Dokumente
durch die ISOfee auf Knopfdruck erstellen lassen. Oben dargestellt die Dokumente der Norm ISO
9001. Diese Dokumente sind thematisch strukturiert und organisiert und liefern zusammen eine
vollstandige Dokumentation fur die entsprechende ISO-Norm.

Neben ISO 9001 stehen die Normen ISO 14001, ISO 27001 und ISO 45001 zur Verfigung.
Uber den Button «Generieren» kénnen Sie ein entsprechendes Dokument erstellen lassen.
Uber den Button «Herunterladen» kénnen Sie ein entsprechendes Dokument herunterladen.

Uber den Button «Neu generieren» kdnnen Sie ein entsprechendes Dokument neu erstellen las-
sen.

Vor der Generierung dieser Dokumente empfiehlt es sich, die Unternehmensdaten méglichst
vollstindig und wahrheitsgetreu einzugeben und weitere Unternehmensdokumente hochzu-
laden. Beide Datenquellen werden bei der Erstellung der Dokumente beriicksichtigt und
verbessern die Qualitit des Ergebnisses massgeblich.
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3.4 Systempflege - Auditvorbereitung

Verbesserungsvorschlage aus lhrem Auditbericht s«

Wahlen Sie einen Auditbericht aus Ihren hochgeladenen Unternehmensdokumenten oder laden Sie einen neuen zur Analyse hoch

& Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche AUDITBERICHT AUSWAHLEN
» S MAUFBAU ¥ a Audit-Bericht 2024.docx @
Hochgeladen am 11. Sept. 2026 KB

8 1S0 9001 Dokumente

8 1SO 14001 Dokumente
- Audit-Bericht 2025.docx

8 1S0 27001 Dokumente Hochge! am 11. Sept. 202¢

8 1S0 45001 Dokumente ODER

& SYSTEMPFLEGE v

Beta

Auditvorbereitung o)

&) Normrevisionen  Beta Wahlen Sie einen Auditbericht aus obiger Liste oder Datei auswanhlen
PDF, Word bis zu 50 MB pro Date

& 1SO-TOOLBOX v

B Prozessbeschreibungen

Auditbericht analysieren

3 Revisionen 2026

G Unternehmensdaten

E Unternehmensdokumente

VF  Vera Fiziert ¢

Mittels der Funktion «Auditvorbereitung» kénnen Sie den letzten Auditbericht aus den Unterneh-
mensdokumenten auswahlen (falls dieser dort bereits hinterlegt wurde) oder direkt in dieser Funk-
tion hochladen. In der Berichtsauswahl oben im Dialog werden samtliche Dokumente aus den Un-
ternehmensdokumenten angezeigt, bei welchen die Kategorie «Auditbericht» hinterlegt wurde.

Uber den Button «Auditbericht analysieren» starten Sie die Berichterstellung.

Im Anschluss wird der Auditbericht geprift und es werden Verbesserungsvorschlage in einem
Word-Dokument zum Download angeboten.

Diese Funktion hilft Ihnen, sich bestmd&glich auf das nachste Uberwachungsaudit vorzubereiten
und liefert Ihnen klare Aufgaben, welche zu erledigen sind.
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3.5 Systempflege - Normrevisionen

ifi 1sofee Normrevisionen: Abweichungsanalyse &

Auf Basis Ihrer hochgeladenen Unternehmensdokumente erstelit die ISOfee eine Abweichungsanalyse gegentiber der gewahiten ISO-Norm

& Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche NORM AUSWAHLEN
4 SYSTEMAUFBAU v 1SO 9001:2026
. Qualitatsmanagement @
B8 1S0 9001 Dokumente
8 1S0 14001 Dokumente
. 1SO 14001:2026
B8 1S0 27001 Dokumente Umweltmanagement
B8 1S0 45001 Dokumente

(1 Abweichungsanalyse erstellen

& SYSTEMPFLEGE v
(® Auditvorbereitung  Beta
&) Normrevisionen  Beta

£ 1SO-TOOLBOX v
B Prozessbeschreibungen
O Digitalisierung

3 Revisionen 2026

@G Unternehmensdaten

B5 Unternehmensdokumente

VF  Vera Fiziert ¢

Die Funktion «Normrevisionen» hilft lhnen bei der Umstellung lhrer bestehenden ISO-Dokumenta-
tion auf eine neue Norm. Aktuell stehen nachstehende Normrevisionen an:

e |ISO 9001:2026 (definitive Publikation im Herbst 2026).
e SO 14001:2026 (wurde bereits im Frihling 2026 publiziert).

Nach Auswahl der gewlinschten Norm wird auf Basis lhrer Unternehmensdokumente eine Abwei-
chungsanalyse erstellt - mit klaren Handlungsempfehlungen fiir die Umstellung auf die neue
Norm.

3.6 ISO-Toolbox

22 1SO-TOOLBO v
@ Prozessbeschreibungen

O Digitalisierung

) Revisionen 2026
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In der Funktionsgruppe «ISO-Toolbox» stehen lhnen drei speziell trainierte Chat-Funktionen zur
Verfigung:

¢ Prozessbeschreibungen

o Dieses Tool prift bestehende Prozessbeschreibungen, Verfahrensanweisungen und
Arbeitsanweisungen auf Versténdlichkeit, Praxistauglichkeit, Aktualitdt und relevante
ISO-Anforderungen. Es eignet sich besonders, um lange oder komplizierte Doku-
mente in klare, moderne und leicht verstandliche Anweisungen zu Gberfihren.

o Digitalisierung

o Dieses Tool unterstitzt bei der Priifung von IT-Unterlagen wie z.B. IT-Vertragen und -
Reglementen, SLAs, Cloud-Vertragen, Backup-Konzepten, Datenschutzvereinbarun-
gen oder Notfallunterlagen.

e Revisionen 2026

o Dieses Tool prift bestehende Managementsystem-Dokumente fiir die Umstellung
auf 1ISO 9001:2026 und/oder ISO 14001:2026 (z.B. Handbtlicher, Prozessbeschrei-
bungen, Risiko- und Chancenmatrizen, Umweltaspekte, Unternehmenspolitik, Ma-
nagementbewertungen, Auditberichte, Lieferantenbewertungen, etc.).

3.7 Unternehmensdaten

Unternehmensdaten

Gespeicherte Untemehmensdaten, Sie konnen sie bearbeiten und aktualisieren.

@ Informationen neu generieren Z Informationen bearbeiten

@4 Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche

VF  Vera Fiziert

Basisinformationen Markt & Umfeld Risiken & Chancen Arbeitssicherheit & GS
SYSTEMAUFBAU v

O 1S0 9001 Dokumente
Firma ©

8 1SO0 14001 Dokumente SBZ SCHWEIZER BILDUNGSZENTRUM AG

8 1S0 27001 Dokumente Zweck ©

O 1S 45001 Dokumente Die Geselischaft bezweckt die Erbringung von Dienstleistungen aller Art auf dem Gebiet Weiterbildung fur Erwachsene bezuglich der Bereiche Wirtschaft, Management,
Digitalisierung, Sicherheit, Ti Kreativitat, B Gi , Tourismus und Freizeit. Insbesondere entwickelt und realisiert die Gesellschaft Bildungsangebote

STEMPELEGE und betreibt Handel mit Lehrmitteln aller Art. Die Geselischaft kann fassungen und Toc im In- und Ausland errichten und sich an anderen
Unternehmen im In- und Ausland beteiligen sowie alle Geschafte tatigen, die direkt oder indirekt mit inrem Zweck in g stehen. Die Gt kann im In- und
Auditvorbereitung  Beta Ausland G belasten, und verwalten. Sie kann auch Finanzierungen fiir eigene oder fremde R sowie tien und

B fir Toc und Dritte eingehen.

&) Normrevisionen  Eeta
Rechtsform ® Kapital ©®

# I1SO-TOOLBOX Aktiengeselischaft (AG) CHF 150'000, voll liberiert; 150'000 Namenaktien zu CHF 1.00

Bl Prozessbeschreibungen
Mitglieder VR und GL ®

O Digitalisierung Adrian Melliger des Ver hrift zu zweien), Jurg Peter B (Mitglied des . K chrift zu zweien), Simon
Grenacher (Mitglied des . K hrift zu zweien).

3 Revisionen 2026
Eigentamer ©
Die Aktionarsstruktur ist bei einer Schweizer AG nicht 6ffentlich im Handelsregister ausgewiesen. Best-effort-Einschatzung: privat inhaber- bzw.
AG; die und/oder dirften wesentliche Beteiligungen halten. Keine Hinweise auf Private-Equity-Mehrheit oder
Konzemzugehodrigkeit gefunden.

@ Unternehmensdaten -
Webseite ©

B3 Unternehmensdokumente https://iwww.schweizerbildungszentrum.ch/

Uber den Meniipunkt «Unternehmensdaten» werden Ihre hinterlegten Unternehmensinformatio-
nen angezeigt (thematisch gruppiert in 6 Reitern).
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ISOfee

ISO. Genial effizient.

Uber den Button «Informationen bearbeiten» kénnen Sie Anpassungen vornehmen. Diese An-
passungen kdénnen Sie im Anschluss tiber den Button «Anderungen speichern» bestatigen. Uber
den Button «Abbrechen» kénnen Sie eine entsprechende Anpassung verwerfen.

Die ISOfee generiert die Angaben der ersten 4 Reiter automatisch mit 6ffentlich zugénglichen In-
formationen. Angaben zu «ICT & Informationssicherheit» (fir ISO 27001) und «Arbeitssicherheit &
Gesundheitsschutz» (fir ISO 45001) werden nicht automatisch generiert.

Sie kénnen bestehende Informationen 16schen, andern oder ergénzen. Vollstandige Informationen
beeinflussen das Ergebnis positiv. Wenn Sie etwas nicht wissen, lassen Sie das Feld einfach leer
oder schreiben Sie, dass die Information nicht vorhanden ist oder fir Ihr Unternehmen nicht zutrifft.

Uber den Button «Informationen neu generieren» kénnen Sie lhre Unternehmensdaten neu er-
stellen lassen. Dabei werden die aktuellen Unternehmensdaten vollstdndig geléscht. Dieser Vor-
gang kann nicht rickgéngig gemacht werden. Bereits erstellte Dokumente aus den Funktionen
Systemaufbau sowie hochgeladene Unternehmensdokumente werden bei diesem Vorgang nicht
angepasst. Die durch diesen Prozess neu generierten Unternehmensdaten kénnen Sie tber den
Button «Anderungen speichern» bestitigen oder (iber «Abbrechen» verwerfen.

3.8 Unternehmensdokumente

Unternehmensdokumente

Dokumentenablage des Untern ens

(& Neuer Chat

@ Neuer Chat mit Websuche Doku S e
@ 12 pateien B s70ks
08 1S0 9001 Dokumente
O 1S0 14001 Dokumente - Audit-Bericht 2024.docx  Auditbericht
8 1S0 27001 Dokumente &, Datei herunterladen
B8 180 45001 Dokumente gl Audit-Bericht 2025.docx  Auditbericht © Kategorie andern

Hochgeladen am Fr
% SYSTEMPFLEGE ¢/ Datei umbenennen

MPFLEGE

@ Datei I6schen
) Auditvorbereitung  Beta s i SO 9001 Nachweisdokumen!
itve i ‘ 0 9001 - 1. Kontext der Organisation (2).docx vei

m Fr., 11. Sept. 202

&) Normrevisionen  Beta

£ 1SO-TOOLBOX v

' 1SO 9001 - 2. Fuhrung & Qualita docx IS0 9001
B Prozessbeschreibungen Hochgeladen 6 - 35 KB

am Fr., 11. Sept

O Digitalisierung

1SO 9001 - 3. Risiken & C| docx IS0 9001
Hochgeladen am Fr, 11. Sept 2026 - 40 KE

3 Revisionen 2026 ‘

@l SO 14001 - 4. Prozessorientierung & Umweltsteuerung.docx  1SO 14001 Nachweisdokument
Hochgeladen am Fr., 11. Sept. 202

@D Unternehmensdaten

B Untemenmensdokumente gl SO 14001 - 7. Korrektur- & Verbesser docx 150 14001
Hochgeladen am Fr., 11. Sept. 2026 - 28 KB

VF  Vera Fiziert <

Al 1SS0 27001 .1 Kontoxt & ISMS ich dacy IS0 27001

In dieser Funktion kédnnen Sie lhre Unternehmensdokumente verwalten.

Uber den Button «Hochladen» kénnen Sie neue Dokumente hinzufiigen.
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ISOfee

ISO. Genial effizient.

Ein einzelnes Dokument kann Uber das Icon mit den drei Punkten heruntergeladen, umbenannt
oder geldscht werden. Ebenso kann hier (wie auch bereits beim Hochladen) die Kategorie eines
Dokuments gesetzt oder gedndert werden. Setzen Sie bspw. bei einem Auditbericht die Katego-
rie «Auditbericht», sodass das entsprechende Dokument in der Funktion «Auditvorbereitung» an-
gezeigt wird. Uber die Kategorie kénnen zusatzlich auch Nachweisdokumente fiir die einzelnen
Normen entsprechend markiert werden. Dies hat bspw. Auswirkungen in der Funktion «Normrevi-
sioneny.

Volistandige Informationen, die fiir lhr Unternehmen relevant sind, beeinflussen das Ergeb-
nis positiv. Neben relevanten Dokumenten fiir lhr Unternehmen kénnen Sie auch ergén-
zende Dokumente hochladen, wie zum Beispiel markt- oder branchenspezifische Informatio-
nen.

3.9 Benutzereinstellungen

@ Deutsch v
“0- &

(> Abmelden

VF  Vera Fiziert

<

Ein Klick auf lhren Namen in der Sidebar links (ganz unten) 6ffnet Ihre Benutzereinstellungen.

In der entsprechenden Auswahlliste konnen Sie die gewlinschte Benutzersprache auswahlen. Ak-
tuell stehen Deutsch, Englisch, Franzdsisch und Italienisch zur Verfigung.

Uber die zwei Icons kénnen Sie die Darstellung der ISOfee verédndern (Dark Mode oder Light
Mode).

Uber den Link «kAbmelden» kénnen Sie die aktuelle ISOfee-Session beenden.
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